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Tabellenkalkulation mit Microsoft® Excel®
Jetzt im Medienverbund lernen: Online-Kurs + Buch

Tabellenkalkulation - eine Technik, die heute fast jeder beherrschen muss, ob Beruftatiger,
Studierender oder Schiiler. Einen optimalen Einstieg in die Tabellenkalkulation mit dem
Standardprogramm Microsoft Excel bietet der W3L-e-learning-Kurs "Tabellenkalkulation mit
Microsoft Excel" kombiniert mit einem gleichnamigen Buch von Andreas Albuschat. Kurs und

Buch sind auch ideal dazu geeignet, sich auf den Europiischen Computerfithrerschein (ECDL®,
Modul 4) oder den W3L-Office-Fiihrerschein vorzubereiten.

Der Autor zeigt systematisch und praxisnah, wie Microsoft Excel fiir den Entwurf, die Verwendung und
Bearbeitung von Tabellen eingesetzt wird. Ebenso wird Excel fiir die Formatierung von Arbeitsmappen
und Diagrammen genutzt. Zum Einstieg werden die Grundlagen behandelt. Anhand einer Fallstudie wird
eine Tabelle erstellt, in der Schritt fiir Schritt die wichtigsten Elemente von Excel eingesetzt und die
Konzepte und Methodik vermittelt werden. AnschlieRend werden ausgewadhlte Aspekte und
Funktionalititen vorgestellt und anhand des Fallbeispiels sowie zahlreicher Ubungen praktisch
umgesetzt. Vorausaussetzung fiir die Ubungen sind ein Computer mit Windows sowie eine Excel-
Software.

Folgende Themen werden behandelt:

dis Grundlages

Datentypen & Formatierungen | Rahmen & Farben O e e
Formeln entwickeln | Adressen, Namen & Zellbeziige

Bedingte Formatierung | Kommentare in Tabellen PV S
Diagramme, Diagrammtypen & Diagramm-Assistent

Giltigkeitsprifungen | Effiziente Fensternutzung Tabellenkalkulation
Arbeiten mit mehreren Tabellen & Arbeitsmappen mit

Funktionen & Funktions-Assistent Microsoft® Excel
Funktionstypen & geschachtelte Funktionen

Excel im Internet nutzen | Hyperlinks einbinden

Datenbanken in Excel | Makros & Makrorekorder

Mehrere Videoclips veranschaulichen dynamische Vorgange (im e-
learning-Kurs).

Das Buch besteht aus 400 Seiten, enthadlt 357 Abbildungen und 82
Glossarbegriffe (ISBN 3-937137-32-7). Es kostet € 29,90,

Im zugehdrigen e-learning-Kurs mit Mentor sind 54 Wissensbausteine in 25 Stunden durchzuarbeiten.
Zusatzlich sind 23 Tests zu absolvieren. Nach erfolgreichem Abschlusstest erhilt der Teilnehmer ein
Testzertifikat. Der Preis betragt nur € 95.-, das sind € 4.- pro Stunde.

Eine zusatzliche, intensive Tutorunterstiitzung, die die Korrektur von 12 Aufgaben und einer
Abschlussklausur enthalt, kostet einen Aufpreis von € 100.- Der Teilnehmer erhalt zusatzlich ein
qualifiziertes Klausurzertifikat. Im Preis der Kurse ist das Buch enthalten. Der Kurs kann im W3L-
Online-Shop (www.W3L.de) gebucht werden, ebenso kann das Buch dort oder im Buchhandel erworben
werden.
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